STATUTARNIi MESTO LIBEREC
Ndmésti Dr. E. BeneSe 1, 460 59 Liberec 1

Tajemnik Magistratu mésta Liberec

vyhlasuje
podle § 7 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o Urednicich tzemnich samospravnych celkd,
vybérové fizeni,
které je podminkou pro vznik pracovniho poméru urednika zafazeného do funkce
REFERENT ODBORU ENERGETICKEHO MANAGEMENTU
9. platova trida
Magistratu mésta Liberec

Podminky vybérového rizeni:

Popis pracovni Cinnosti: Zpracovava zakladni a pomocnou evidenci, sestavuje statistické Udaje a prehledy
aprovadi ostatni administrativni prace pro dany odbor. Je spravcem rozpoctové polozky odboru
v ekonomickém systému GINIS a zajistuje dalsi ekonomické cinnosti tykajici se rozpodétu. Zodpovida za
distribuci zpracovanych materidld predkladanych odborem do rady a zastupitelstva mésta. Zajistuje pro
vedouci odboru administrativné-technické prace, pofizuje zdznamy zporad a jedndni, vietné pfipravy
potfebnych podkladl a informaci. Vyfizuje korespondenci, vede evidenci ukoll, jejich plnéni, zajistuje obéh
spisl a pisemnosti, jejich archivaci a skartaci. Provadi pfijem, tfidéni a zapisovani doslé i odeslané posty
prostfednictvim elektronické spisové sluzby.

Misto vykonu prace: budovy Magistratu mésta Liberec a Uzemi spravniho obvodu mésta Liberce.

Platové zarazeni: 9. platova tfida + osobni pfiplatek po zkusebni dobé.
Zaméstnanecké vyhody jsou garantovany platnou kolektivni smlouvou, k ndhledu zde Benefity.

Pracovni pomér: na dobu neurcitou, ndstup je mozny ihned, pfipadné dle vzajemné dohody.

Piedpoklady pro vykon funkce: Ufednikem se maze stat fyzickd osoba, ktera je statnim obcanem Ceské
republiky (pfipadné i cizim statnim ob¢anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt), dosdhla véku 18 let, je
zplsobild k pravnim uUkondm, je bezuhonnd, ovlada jednaci jazyk a splriuje dalsi predpoklady pro vykon
spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim predpisem (napf. kvalifikaéni pfedpoklady stanovené zdkonem).

Dalsi pozadavky stanovené statutarnim méstem Liberec pro uchazece:

e minimalné stfedni vzdélani s maturitni zkouskou, nejlépe s ekonomickym zamérenim;

e osobnostni predpoklady, pfijemné vystupovani, velmi dobré komunikacni a organizacni schopnosti,
samostatnost, vysoka peclivost, dislednost, ¢asova flexibilita;

e uzivatelska znalost prace s PC (Microsoft Office, Internet, e-spisova sluzba).

Uvitdme orientaci v problematice rozpocCti a ekonomiky tizemnich samosprdvnych celki a zkusenost s aplikaci

ekonomického systému GINIS.

Pisemna pfihlaska uchazece k vyhlasenému vybérovému fizeni musi obsahovat jeho:

- jméno, prijmeni a titul; - datum a misto narozeni; - statni prislusnost; - misto trvalého pobytu; - Cislo
obcanského prikazu (nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana); - datum podani a
podpis uchazece.

K pfFihlasce pfipoji uchazec tyto doklady: - aktualni Zivotopis; - vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starsi nez
3 mésice; - ovérenou kopii dokladu o nejvyssSim dosazeném vzdélani. Uvitdme pfiloZeni vyplnéného osobniho
dotazniku a fotografie. Pfihlasku i osobni dotaznik |ze stdhnout zde Osobni dotaznik a prihlaska.

Lhata pro podani pfihlasky: 9. srpna 2024.

Zptsob podani prihlasky: postou na adresu: STATUTARNI MESTO LIBEREC, personalni oddéleni, nam. Dr.
E. Benese 1/1, 460 59 Liberec 1 nebo osobné na podatelnu Magistratu mésta Liberec (tel. 485 243 760 nebo
485 243 768 - 9). Obalku oznadte textem: VYBEROVE RIiZENI — REFERENT ODBORU ENERGETICKEHO ROZPOCTU
— 9. PLATOVA TRIDA.



https://www.liberec.cz/cz/obcan/urad/tajemnik/oddeleni-personalni/dokumenty/prihlaska-k-vyberovemu-rizeni.html
https://www.liberec.cz/cz/obcan/urad/tajemnik/oddeleni-personalni/dokumenty/osobni-dotaznik-prihlaska-k-vyberovemu-rizeni.html

Zaméstnavatel si vyhrazuje prdavo na zdkladé vybérového rizeni neprijmout Zadného uchazece.
Vrdceni pisemnych materidli poskytnutych k vybérovému Fizeni: po skonceni vybérového fizeni si uchazeéi mohou materidly osobné
vyzvednout na persondlnim oddéleni Magistrdtu mésta Liberec nebo (po dohodé) jim budou zasldny postou.

Zpracovalo personalni oddéleni Magistratu mésta Liberec



